
佐井村勢要覧制作業務委託仕様書 

 

１．業務の目的 

佐井村勢要覧の制作にあたっては、本村の意向に沿うように十分企画内容についての協議を重

ね、村制施行１３０年の歩みを踏まえ、本村の村勢を広く知らしめる存在意義のある村勢要覧を

制作すること。 

 

２．業務の名称 

  佐井村勢要覧制作業務 

 

２．業務の内容 

（１）企画編集・原稿作成業務 

①資料収集・調査 

資料の収集、取材、写真撮影（撮影日数６日以上）、資料整理等 

※なお、取材については、村民登場企画を１回以上行うこと 

②企画編集 

企画、構成、デザイン・レイアウト、リライト、原稿点検、校正等 

③原稿作成・監修 

原稿作成、一部英語表記、イラストマップ作成、監修等 

 

（２）印刷製本等業務 

①製版・印刷・製本・納品 

②ＰＤＦ版作成 

③村提供写真の電子データ化 

 

３．委託期間 

契約締結日の翌日から平成３１年３月１日まで 

 

４．納  期 

 平成３１年３月１日（金） 

 

５．納入場所 

佐井村総合戦略課 

 

 

 

 



６．仕様・規格 

（１）判   型  本 編／Ａ４判 

          資料編／分冊、Ａ４変形判 

（本編に投げ込んだときに端が揃う大きさ） 

（２）部   数  ２，０００部 

（３）ペ ー ジ 数  本 編／４０ページ程度（表紙含む） 

              ※契約後の詳細協議により決定する 

          資料編／２０ページ程度（表紙含む） 

※契約後の詳細協議により決定する 

（４）写真点数等  写真／約１５０点（本編） 

          図版（イラスト、地図、グラフ等）／約３０点（本編、資料とも） 

          ※普通紙（文字校正）２回以上、色校正１回以上 

  

（５）印   刷  本 編／フルカラー刷 

          資料編／２色刷 

          ※印刷は、オフセット印刷とする 

（６）製   本  本 編／あじろ製本 

          資料編／針金中綴じ（本編に投げ込み） 

（７）用   紙  本 編／〈表紙〉ボンアイボリー180kg 再生紙古紙率100％（PP加工要） 

※契約後の詳細協議により決定する 

                     〈本文〉コート110kg 再生紙古紙率100％ 

                  ※契約後の詳細協議により決定する 

資料編／色上質厚紙 

※契約後の詳細協議により決定する 

 

７．その他 

（１）写真原稿の一部を本村から提供するが、写真の整理・掲載写真の選択及び管理業務一切を 

業者にて実施すること。また、提供するものの中には歴史的な写真資料が含まれているため、

その管理については慎重に取り扱うこと。返却は、適切に分類し速やかに行うこととする。ま

た、外部機関所有の写真を使用するに際しては、使用料・版権調整等は業者にてその一切を行

うこととする。 

 （２）打ち合わせは基本的に本村で行うこととし、編集担当者が来庁し随時行うこととする。 

 （３）その他この仕様書に定めのない事項については、その都度協議の上、決定することとする。 

 


